ZALACZNIK nr 1 do Regulaminu Zarzadu POLMAN S.A.
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Wewn etrzny Regulamin Pracy Zarz adu Spotki POLMAN S.A.

§1
Sposob przygotowania i zwotywania posiedze A Zarzadu

Obstuge kancelaryjng Zarzadu Spétki prowadzi Biuro Zarzadu, ktore w
szczegolnosci przygotowuje od strony organizacyjnej posiedzenia Zarzadu.
Kierownik Biura Zarzadu zawiadamia o terminie posiedzenia czionkéw
Zarzadu oraz inne osoby wyznaczone do zreferowania spraw wniesionych na
posiedzenie Zarzadu. Zawiadomienie o terminie posiedzenia Zarzadu moze
by¢ przestane pismem lub w formie elektronicznej.

Prawo zwofania posiedzenia Zarzadu przystuguje Prezesowi Zarzadu jak
réwniez czionkowi Zarzadu, ktory zostat przez niego upowazniony na pismie.
Zawiadomienie o posiedzeniu Zarzadu przesylane jest rowniez do o0séb
zaproszonych na posiedzenie Zarzadu przez Prezesa Zarzadu lub czionka
Zarzadu. W przypadku rozpatrywania spraw wymagajgcych dodatkowej opinii
prawnej na posiedzenie moze by¢ zaproszony Dyrektor Dzialu Prawnego lub
wyznaczony przez niego dla danej sprawy pracownik Dziatlu Prawnego.

Whnioski na posiedzenie Zarzadu winny by¢ kierowane do Kierownika Biura
Zarzadu przez cztonka Zarzadu, Dyrektoréw Generalnych nadzorujgcych dany
Sektor, Domene lub Strategiczng Jednostke Biznesu lub Dyrektoréw Sektora,
Domeny lub Strategicznej Jednostki Biznesu. Wzér wniosku stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego dokumentu.

Whnioski na posiedzenie Zarzadu sporzadzane sg na pismie lub w formie
elektronicznej i zawierajg uzasadnienie oraz zatgczony projekt uchwaty
Zarzadu w danej kwestii. Przyjete wnioski stanowig zatgcznik do Protokotu z
posiedzenia Zarzadu.

Zawiadomienie o zwotaniu posiedzenia Zarzadu wysytane jest na polecenie
Prezesa Zarzadu przez Biuro Zarzadu najpozniej na 1 dzien przed terminem
odbycia posiedzenia. Zawiadomienie okresla termin i miejsce odbycia
posiedzenia Zarzadu.

Zawiadomienia o zwofaniu posiedzenia Zarzadu moga odbywacé sie drogq
elektroniczng, telefonicznie, telefaksem lub listownie. Czionkowie Zarzadu
zobowigzani sg podawa¢ do Kierownika Biura Zarzadu, w formie pisemnej,
informacje o adresie, adresie poczty elektronicznej, telefonu oraz telefaksu, na
ktéry moga by¢ wysytane zawiadomienia o zwotaniu posiedzenia Zarzadu, a
takze informacje o kazdej zmianie wyzej wymienionych adresow. Rejestr
wyzej wymienionych adresow prowadzi Kierownik Biura Zarzgdu. Czionkow
Zarzadu, ktorym wystano zawiadomienia na aktualnie wskazany przez nich
adres lub adres poczty elektronicznej w sposob zgodny z postanowieniami
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niniejszego Regulaminu, uwaza sie za prawidlowo zawiadomionych o
zwotaniu posiedzenia.

Projekt Porzadku obrad jest przygotowywany przez Kierownika Biura Zarzadu.

Porzadek obrad, wnioski wniesione na Zarzad oraz projekty uchwat
przewidziane do rozpatrzenia na posiedzeniu Zarzadu doreczane sg przez
Kierownika Biura Zarzgadu Prezesowi Zarzadu lub upowaznionemu przez
niego cztonkowi Zarzadu do akceptacii.

Biuro Zarzadu po uzyskaniu akceptacji dokumentow okreslonych w ust. 1.8
powyzej przesyta je czionkom Zarzadu najp6zniej na 1 dzien przed
zaplanowanym terminem posiedzenia Zarzadu. Dokumenty te sg doreczane
w formie papierowej lub moga by¢ takze doreczane w formie plikéw drogg
elektroniczna.

§2
Posiedzenia Zarz adu

Posiedzenia Zarzadu mogg sie odbywac poprzez:

a) jednoczesne zgromadzenie czionkéw Zarzadu w jednym miejscu;

b) komunikowanie sie czionkdéw Zarzadu przebywajacych w rdznych
miejscach w tym samym czasie przy wykorzystywaniu srodkéw
telekomunikacyjnych badz audiowizualnych.

Miejscem odbycia posiedzenia Zarzadu jest miejsce wskazane w
zawiadomieniu o zwotlaniu posiedzenia Zarzadu. W przypadku gdy
posiedzenie  Zarzadu odbywa sie przy wykorzystaniu  srodkow
telekomunikacyjnych badz audiowizualnych przyjmuje sie, ze miejscem
odbycia posiedzenia i1 sporzadzenia protokotu jest miejsce pobytu
Przewodniczgcego posiedzenia Zarzadu lub czionka Zarzadu, ktory zwotat
posiedzenie.

Posiedzenie moze odby¢ sie w kazdym czasie i miejscu bez uprzedniego
zawiadomienia o zwotaniu posiedzenia, jezeli mogg w nim uczestniczyé
wszyscy czionkowie Zarzadu i wszyscy czionkowie Zarzadu wyrazg na nie
zgode.

Posiedzenie otwiera i prowadzi Przewodniczacy posiedzenia Zarzadu.
Przewodniczacym posiedzenia jest Prezes Zarzadu lub osoba przez niego
wyznaczona.

Posiedzenie Zarzadu rozpoczyna sie od odczytania i przyjecia protokotu z
poprzedniego posiedzenia Zarzadu, oraz przyjecia porzadku obrad biezgcego
posiedzenia Zarzadu.
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§3
Sposob podejmowania uchwat przez Zarz ad

Podjecie uchwaly przez Zarzad nastepuije:

a) przez bezposrednie glosowanie na posiedzeniu;

b) poprzez gtosowanie przy wykorzystaniu srodkéw bezposredniego
porozumiewania sie na odlegto$¢, w szczegolnosci przy uzyciu srodkow
tacznosci telefonicznej, audiowizualnej i elektronicznej;

C) w trybie pisemnym (obiegowym) poza posiedzeniem Zarzadu, z
zastrzezeniem ust. 3.2.

Zarzgd moze podejmowac uchwaty w trybie pisemnym (obiegowym) poza
posiedzeniami Zarzadu, o ile wszyscy cztonkowie Zarzadu zostali
powiadomieni o tresci projektu uchwaty i nie wnoszg do niej zastrzezen.
Podejmowanie Uchwat w tym trybie inicjuje Prezes Zarzadu lub osoba przez
niego upowazniona. W takim wypadku, na piSmie zawierajgcym tres¢ uchwaty
kazdy cztonek Zarzadu skfada swoj podpis oddzielnie na otrzymanym
egzemplarzu dokumentu, zaznaczajac jednoczesnie, czy przyjmuje uchwate,
czy jest jej przeciwny, czy tez wstrzymuje sie od gtosu. Brak wzmianki i
zlozenie podpisu pod trescig uchwaly oznacza, ze podpisujacy przyjmuje
uchwate. Pismo zawierajgce tres¢ uchwaty winien otrzymaé kazdy czionek
Zarzadu i moze by¢ ono wystane do kazdego czionka Zarzadu z osobna.
Pismo zawierajgce uchwate moze by¢ przestane do cztonka Zarzadu lub przez
cztionka Zarzadu takze drogg faksowa. Uchwaty podejmowane w trybie
obiegowym nie mogq dotyczy¢ spraw wymagajacych tajnosci gtosowania i
zostajg podjete wiekszoscig gltoséw czionkow Zarzgadu zawiadomionych
o tresci projektu Uchwaly. Egzemplarze uchwaly sg przechowywane tgcznie
przez Biuro Zarzadu.

W przypadku gdy uchwaly podjete zostajg poprzez gtosowanie przy
wykorzystaniu srodkow bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosé, w
szczegolnosci przy uzyciu srodkow tgcznosci telefonicznej, audiowizualnej
elektronicznej (np. telekonferencje, videokonferencje) lub systemow i sieci
komputerowych, bedg one wazne wowczas, gdy wszyscy cztonkowie Zarzadu
zostali powiadomieni o tresci projektéw uchwaly. Uchwaly podejmowane w
niniejszym trybie nie mogg dotyczy¢é spraw wymagajacych tajnosci
glosowania. Podjecie uchwaly w trybie opisanym w niniejszym ustepie
wymaga udokumentowania poprzez spisanie tresci przyjetej uchwaly na
nastepnym posiedzeniu Zarzadu, z zaznaczeniem, iz byla ona przyjeta w
okreslonej dacie poprzez s$rodki bezposredniego porozumiewania sie na
odlegtosc.

Uchwalta, bez wzgledu na sposéb jej podejmowania, zawiera w swej tresci w

szczegolnosci:

a) kolejny numer i date podjecia,
b) w przypadku gdy wprowadza w zycie regulacje wewnetrzng powinna
zawierac zatgcznik z tekstem jednolitym regulacji,
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C) w przypadku gdy zmienia regulacje wewnetrzne, kazdorazowo powinna
zawiera zatgcznik z tekstem jednolitym regulacji zawierajgcym
wszystkie dotychczas dokonane zmiany w tekscie regulaciji,

d) date jej wejscia w zycie,

e) przepisy przejsciowe dotyczace mocy obowigzujacej uchwat juz
podjetych, regulujgcych to samo zagadnienie.

W przypadku gdy uchwata wprowadza w zycie regulacje wewnetrzng
wowczas:

- obowigzujacy tekst pierwotny Iub jednolity regulacji wewnetrznej
zawiera na kazdej stronie stopke
z numerem uchwaly Zarzadu (lub innego aktu wewnetrznego)
wprowadzajgcego dang regulacje wraz ze wszystkimi numerami uchwat
Zarzadu (lub innych aktow wewnetrznych) wprowadzajgcych zmiany w
tej regulaciji.

- wydruki jednolitych, w wersji aktualnie obowigzujacej regulacji
wewnetrznych przechowywane sg w Biurze Zarzadu w wydzielonych
segregatorach opatrzonych nazwg ,Teksty jednolite regulaciji
wewnetrznych” i sg dostepne dla kazdego pracownika Spofki,

- wersje elektroniczne jednolitych, w wersji aktualnie obowigzujgcej
regulacji wewnetrznej sq dostepne
w wewnetrznym systemie informatycznym.

Wz6r uchwaly Zarzadu stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Zarzad moze powota¢ komisje skrutacyjng w celu obliczania ilosci gtoséw przy
gtosowaniu Uchwat.

Uchwaly Zarzadu wraz z zatgcznikami sg przechowane w Biurze Zarzadu.

Woglad do podjetych Uchwat maja;:

4.1.

a) Cztonkowie Zarzadu i osoby przez nich na piSmie upowaznione,

b) Cztonkowie Rady Nadzorczej,

) osoby prowadzace w Spotce kontrole i upowaznione do wgladu w
dokumenty Spoiki na podstawie odrebnych przepiséw.

§4
Protokotowanie posiedze n Zarzadu

Posiedzenia Zarzadu sag protokotowane. Protokoty winny zawiera¢: date
posiedzenia, nazwiska obecnych cztonkdéw Zarzadu i innych osob obecnych
na posiedzeniu, porzadek obrad, tres¢ podjetych uchwat oraz informacje o
osobie zgtaszajacej uchwale, ilos¢ oddanych gtoséw za poszczegolnymi
uchwatami oraz odrebne zdania (gtosowanie przeciw danej uchwale wraz z
uzasadnieniem). Cztonek Zarzgdu moze zgdac¢ zaznaczenia w protokole, ze
glosowat przeciwko uchwale bez podawania uzasadnienia swojego
stanowiska.
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W protokole z posiedzenia Zarzgdu umieszcza sie takze wzmianke o
uchwatach Zarzadu podjetych poza posiedzeniem w okresie miedzy
posiedzeniami Zarzadu, a takze o uchwatach podjetych poprzez
wykorzystanie srodkow bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosé.

Protokot z posiedzenia Zarzadu sporzadzany jest w terminie dnia roboczego
od zakonczenia posiedzenia Zarzadu.

W(glad do protokotéw posiadaja:

a) Cztonkowie Zarzgdu i osoby przez nich na piSmie upowaznione,

b) Czionkowie Rady Nadzorczej,

C) osoby prowadzace w Spotce kontrole i upowaznione do wgladu w
dokumenty Spétki na podstawie odrebnych przepisow.

Protokoty spisuje sie na osobnych arkuszach i przechowuje w siedzibie Spoiki.
Protokoly wraz z wnioskami zostajg wilgczone do ksiegi protokotow
przechowywanej w Biurze Zarzadu.

Protokét sporzadza Kierownik Biura Zarzadu lub osoba wyznaczona przez
Przewodniczgcego posiedzenia Zarzadu.

Protokét podpisujg obecni na posiedzeniu czlonkowie Zarzgadu oraz
protokolant. Czionek Zarzadu Iub czionkowie Zarzgadu nieobecni na
posiedzeniu lub w nim nie uczestniczacy podpisujg protokét z klauzulg
przyjecia

do wiadomosci jego tresci. Kazda ze stron protokotu winna by¢ kolejno
numerowana i podpisana przez dwéch czionkow Zarzadu podejmujgcych
uchwaly zawarte w protokole. Wzér protokotu zalgczony jest do niniejszego
dokumentu.

Decyzje Zarzadu zostang przekazane pracownikom Spoiki zgodnie z

zasadami okreslonymi Uchwatg Zarzadu POLMAN SA.



